Образец докладной записки о переводе на другую работу

	Цех полуфабрикатов
	

	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	Директору ЗАО "ААА"

	12.11.2007 № 8
	Сидорову С.С.

	г. 
	Начальнику отдела кадров

	
	Прохорову П.П.

	
	Подготовить приказ о переводе

	О простое
	12.11.2007


10 ноября 2007 г. в цеху полуфабрикатов из-за сбоя электропитания вышло из строя холодильное оборудование, что повлекло за собой простой и невозможность выполнения некоторыми работниками трудовых функций в цеху. Исходя из вышесказанного, прошу на время ремонта оборудования рассмотреть вопрос о переводе на другую работу в связи с простоем слесаря-сборщика V разряда участка № 3 цеха полуфабрикатов Иванова И.И. и грузчика участка № 1 цеха полуфабрикатов Петрова П.П.

Приложение: акт о простое на 1 л.
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	Николайчик М.С.
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