Пример докладной записки о командировании

	Отдел автоматизированных систем

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

05.08.2008 № 38

г.
	Директору ЧУП "ХХХ"

Иванову И.И.


О командировании в ОАО "YYY"

Согласно договору с ОАО "YYY" (г. Брянск, Российская Федерация) от 11.05.2008 № 357-АС отдел проводит поэтапное внедрение в промышленную эксплуатацию в данной организации автоматизированной системы "ZUM".

В связи с изложенным прошу командировать специалистов отдела автоматизированных систем Сидорова С.Л. и Петрова В.К. в г. Брянск в ОАО "YYY" на 10 дней с 11.08.2008 по 20.08.2008 для выполнения второго этапа внедрения АС "ZUM".

Оплата командировочных расходов осуществляется за счет ОАО "YYY".

Приложение: задание на командировку на 2 л. в 1 экз.
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