Образец оформления приказа о предоставлении отпуска

Наименование организации

ПРИКАЗ

____________ № _______

______________________

   (место издания)

 О предоставлении отпуска

Убываю в отпуск_____________________________________________________________

(вид отпуска)

на _________________________________________________________________________

(количество календарных дней)

с ________________________________ по ______________________________________

              (дата)                                   (дата)

за период с ______________________________ по ______________________________

                        (дата)                            (дата)

____________________________________________________________________________

(цель командировки)

В период моего отсутствия руководство предприятия (учреждения и т.д.)

возлагается на _____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.полностью)

Основание:

Наименование должности

руководителя организации (предприятия)______________

  ________________         _____________________

     (подпись)                  (И.О.Фамилия)

Визы

С приказом ознакомлен(а):   ________________         _____________________

                               (подпись)                  (И.О.Фамилия)

__________________

      (дата)

