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1. Общие положения

1.1. Сторож относится к категории рабочих.

1.2. Сторож принимается на работу, перемещается и освобождается от нее приказом директора.

1.3. На работу в качестве сторожа принимается лицо, имеющее общее среднее образование, без предъявления требований к стажу работы.

1.4. В своей деятельности сторож руководствуется:

· - нормативными правовыми актами, другими методическими материалами по вопросам, соответствующим выполняемой работе;
· - приказами и распоряжениями директора организации и непосредственного руководителя;
· - уставом предприятия;
· - настоящей должностной инструкцией.
1.5. Сторож должен знать:

1.5.1. положения и инструкции о пропускном режиме;

1.5.2. образцы подписей лиц, имеющих право подписывать пропуска на вынос и вывоз материальных ценностей, посещения организации, учреждения;

1.5.3. образцы постоянных и разовых пропусков;

1.5.4. границы и особенности охраняемого объекта;

1.5.5. номера телефонов представителей администрации охраняемого объекта и дежурного по отделению милиции;

1.5.6. правила охраны труда.

2. Функции

На сторожа возлагаются следующие функции:

2.1. охрана объекта;

2.2. проверка целостности охраняемого объекта;

2.3. информирование администрации о выявленных неисправностях охраняемого объекта.

3. Должностные обязанности

На сторожа возлагается исполнение следующих обязанностей:

3.1. проверка целостности охраняемого объекта (замков и других запорных устройств, наличия пломб, противопожарного инвентрая, исправности сигнализации, телефонов, освещения) совместно с представителем администрации или сменяемым сторожем;

3.2. при выявлении неисправностей (взломанные двери, окна, замки, отсутствие пломб, печатей), не позволяющих принять объект под охрану, информирование об этом лица, которому он подчинен, представителя администрации и дежурного по отделению милиции;

3.3. охрана следов преступления до прибытия представителей милиции;

3.4. при возникновении пожара на охраняемом объекте - подъем тревоги, принятие мер по ликвидации пожара;

3.5. дежурство в проходной организации;

3.6. пропуск работников, посетителей, транспортных средств на охраняемую территорию и обратно по предъявлению ими необходимых документов;

3.7. сверка соответствующих документов с фактическим наличием груза;

3.8. открывание и закрывание ворот;

3.9. прием и сдача дежурства с соответствующей записью в журнале;

3.10. содержание помещения в проходной в надлежащем санитарном состоянии.

4. Права

Сторож имеет право:

4.1. вносить предложения для рассмотрения руководством учреждения, связанные с усовершенствованием своей деятельности;

4.2. запрашивать и получать информацию, необходимую для эффективного выполнения своих должностных обязанностей;

4.3. вносить предложения по поводу замены инвентаря, необходимого для выполнения своих должностных обязанностей.

5. Ответственность

Сторож несет ответственность:

5.1. за ненадлежащее исполнение (неисполнение) своих должностных обязанностей - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством;

5.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, гражданским и уголовным законодательством;

5.3. за причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством.
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