Примерная должностная инструкция агенту торговому

	_____________________________

(наименование организации)
	УТВЕРЖДАЮ

______________________________________________

(руководитель организации или иное должностное
        лицо, уполномоченное утверждать
             данную инструкцию)

_________ __________________

(подпись)    (И.О.Фамилия)

___________

   (дата)


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

_________ №____

  (дата)

Место издания __________________

агенту торговому

(с простыми правами, исключительными правами,

агенту-делькреде, агенту-консигнанту)

1. Общие положения

1.1. Агент торговый относится к категории специалистов.

1.2. Должность агента торгового занимает лицо, имеющее высшее или среднее специальное образование без предъявления требований к стажу работы или общее среднее образование и специальное обучение не менее трех месяцев.

1.3. Агент торговый является индивидуальным предпринимателем.

1.4. В своей деятельности агент торговый руководствуется:

1.4.1. нормативными правовыми актами, регулирующими хозяйственную деятельность республики;

1.4.2. нормативно-методическими документами, другими руководящими материалами, касающимися соответствующих вопросов;

1.4.3. настоящей должностной инструкцией.

1.5. Агент торговый должен знать:

1.5.1. действующее законодательство, регулирующее хозяйственную деятельность республики;

1.5.2. организацию сбыта и продажи определенных товаров (услуг);

1.5.3. прогрессивные формы и методы торговли и сбыта;

1.5.4. перспективы развития и потребности организации (отрасли), являющихся потенциальными покупателями (заказчиками) производимой продукции (услуг);

1.5.5. правила и порядок заключения договоров купли-продажи, оформление необходимых документов;

1.5.6. условия коммерческих сделок и методы продвижения товаров к потребителям;

1.5.7. действующие ценники и прейскуранты;

1.5.8. конъюнктуру рынка;

1.5.9. ассортимент, классификацию, номенклатуру и типосорторазмер товаров, правила расшифровки артикула и маркировки;

1.5.10. основные требования стандартов и технических условий, предъявляемые к качеству производимых товаров;

1.5.11. основные свойства товаров, качественные и потребительские характеристики;

1.5.12. адреса потенциальных покупателей (заказчиков);

1.5.13. передовой отечественный и зарубежный опыт организации сбыта и торгового обслуживания населения;

1.5.14. основы экономики, общие и относительно к практической работе с людьми вопросы права, этики и психологии.

2. Функции

На агента торгового возлагаются следующие функции:

2.1. совершение гражданско-правовых сделок купли-продажи в соответствии с договором, регулирующим эти сделки;

2.2. изучение и анализ конъюнктуры рынка, проблем и потребностей потенциальных покупателей;

2.3. выявление потенциальных покупателей (заказчиков) на производимые (оказываемые) товары (услуги);

2.4. реклама предлагаемых товаров (услуг);

2.5. заключение и оформление договоров о купле-продаже;

2.6. внедрение прогрессивных методов торговли;

2.7. оказание консультационных услуг по вопросам, находящимся в пределах его компетенции;

2.8. ведение учета и оформление соответствующей документации.

3. Должностные обязанности

Для осуществления возложенных на него функций агент торговый исполняет следующие обязанности:

3.1. ведет в качестве самостоятельного коммерсанта ведение переговоров о заключении сделок купли-продажи, заключает сделки купли-продажи от своего имени и для другого лица или выполняет от имени представляемого иные юридические действия на основе договора, регулирующего отношения между представляемым (принципалом) и посредником (агентом);

3.2. совершает сделки купли-продажи и иные юридические действия от имени представляемых на закрепленной за ним определенной территории, где кроме него могут быть еще продавцы от имени тех или иных представляемых (торговый агент с простыми правами) или где все другие лица устраняются от выполнения аналогичных представительских функций от имени того же представляемого лица (торговый агент с исключительными правами);

3.3. выполняет функции гаранта по исполнению третьим лицом обязанностей, вытекающих из заключенных им сделок (торговый агент-делькреде), то есть возмещает причиненные представленному убытки в случае неисполнения третьим лицом своих обязанностей в связи с неплатежеспособностью или иными зависящими от него обстоятельствами;

3.4. осуществляет продажу товаров, принадлежащих представляемым им лицам, со своих складов от своего имени и за свой счет, являясь владельцем продаваемого товара в момент заключения сделок с третьим лицом (торговый агент-консигнант);

3.5. проводит работу по выявлению и учету потенциальных покупателей (заказчиков) на производимую (оказываемую) его представляемым продукцию (услуги) на основе изучения конъюнктуры рынка определенных товаров, организует ее рекламу;

3.6. анализирует состояние и тенденции изменения спроса населения, изучает проблемы и потребности покупателей (заказчиков), относящиеся к использованию ими товаров (услуг), консультирует по вопросам их технических и потребительских характеристик, которые наилучшим образом способствуют решению производственных задач, удовлетворению личных потребностей покупателей (заказчиков);

3.7. внедряет прогрессивные методы торговли;

3.8. самостоятельно устанавливает цены на товары и условия их сбыта;

3.9. заключает и оформляет договоры о купле-продаже, контролирует их выполнение;

3.10. организует доставку купленной продукции (оказание услуги) покупателю (заказчику) в кратчайший срок;

3.11. контролирует оплату покупателями (заказчиками) счетов изготовителей продукции (производимой услуги);

3.12. принимает и ведет учет претензий покупателей (заказчиков) по поводу нарушения договоров купли-продажи;

3.13. выявляет причины нарушения договоров купли-продажи, принимает меры по их предупреждению и устранению;

3.14. ведет и обеспечивает сохранность необходимой документации по вопросам купли-продажи.

4. Права

Агент торговый имеет право:

4.1. знакомиться с проектами решений руководства исполнительной власти республики, связанных с его деятельностью;

4.2. вносить на рассмотрение руководства исполнительной власти предложения по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией;

4.3. сообщать руководству исполнительной власти обо всех выявленных недостатках, возникших в процессе выполняемой работы, и вносить предложения по их устранению;

4.4. взаимодействовать с руководителями и специалистами других агентств и учреждений, участвующими в оформлении сделок купли-продажи;

4.5. требовать от руководства исполнительной власти оказания содействия в осуществлении своих должностных обязанностей и прав.

5. Ответственность

Агент торговый несет ответственность:

5.1. за ненадлежащее исполнение (неисполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством;

5.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством;

5.3. за причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством.

	Руководитель структурного подразделения
	_________ ______________________

(подпись)      (И.О.Фамилия)


	Начальник юридического отдела

_________ ______________________

(подпись)      (И.О.Фамилия)

_____________

    (дата)
	


	Начальник отдела организации труда и заработной платы

_________ __________________

(подпись)    (И.О.Фамилия)

__________

  (дата)
	


	С инструкцией ознакомлен
	_________ ______________________

(подпись)     (И.О.Фамилия)

__________

  (дата)


