ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ БРОКЕРА (БИРЖЕВОГО)

	_________________________

(наименование организации)
	
	

	
	
	УТВЕРЖДАЮ

___________________________________

(руководитель организации или иное должностное лицо, уполномоченное утверждать должностную инструкцию)

	
	
	______________________

(подпись) (И. О. Фамилия)

	
	
	____________________

(дата)

	ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

БРОКЕРА
	
	

	____________ № ________

(дата)
	
	


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Брокер относится к категории специалистов.

1.2. На должность брокера назначается лицо, имеющее высшее экономическое или инженерно-экономическое образование без предъявления требований к стажу работы.

1.3. Брокер принимается на работу и увольняется с работы приказом руководителя _____________________________________

1.4. Брокер подчиняется непосредственно _______________________

1.5. В своей деятельности брокер руководствуется:

1.5.1. нормативными правовыми актами и другими методическими материалами по вопросам биржевой деятельности;

1.5.2. уставом биржи;

1.5.3. правилами внутреннего трудового распорядка;

1.5.4. уставами и положениями о дисциплине;

1.5.5. приказами и распоряжениями непосредственного руководителя;

1.5.6. настоящей должностной инструкцией.

1.6. Брокер должен знать:

1.6.1. нормативные правовые акты и другие руководящие материалы по вопросам биржевой деятельности;

1.6.2. устав биржи, положение об экспертном бюро, положение о брокерских конторах, правила биржевой торговли и иные документы, регламентирующие посредническую деятельность брокеров;

1.6.3. правила торгов на ярмарочных комплексах и аукционах, открытых и закрытых торгах;

1.6.4. правила заполнения (оформления) типовых заявок;

1.6.5. требования, предъявляемые к товару; технические и качественные характеристики (тип, модель, стандарт, сорт, артикул, марку, комплектацию, дату изготовления, срок годности, изготовителя (страна, фирма), упаковку, нормы упаковки, пункт передачи товара, обязательства и ответственность сторон (поставщика, покупателя), положение о поставках продукции производственно-технического назначения, положение о поставках товаров народного потребления в основных условиях регулирования договорных отношений при осуществлении экспортно-импортных операций;

1.6.6. конъюнктуру рынка;

1.6.7. правила обмена товаров; виды брака и правила бракеража;

1.6.8. экономику, организацию производства, труда и управления;

1.6.9. основы трудового законодательства;

1.6.10. правила и нормы охраны труда и пожарной безопасности.

2. ФУНКЦИИ

На брокера возлагаются следующие функции:

2.1. выполнение посреднической роли при заключении сделок;

2.2. консультация торгующих лиц по вопросам, связанным с заключением биржевых сделок;

2.3. подготовка заключений по различным вопросам торговой практики.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Брокер обязан:

3.1. выполнять посредническую роль при заключении сделок путем принятия поручений клиентов биржи или приказов владельца брокерского места;

3.2. при работе с клиентами биржевые операции и заключения сделок вести от своего имени, но за их счет;

3.3. консультировать торгующих лиц по вопросам, связанным с заключением биржевых сделок, в том числе по вопросам качества и свойств продаваемого товара;

3.4. вести документальное оформление сделок и представлять документы к регистрации в регистрационное бюро;

3.5. подготавливать по заданиям биржевого комитета заключения по различным вопросам торговой практики, конъюнктуры и т.д., в частности по биржевым сделкам, совершенным без участия брокеров;

3.6. участвовать в качестве эксперта в производстве экспертиз на общих основаниях, устанавливаемых положением об экспертном бюро;

3.7. при принятии поручений (приказов) клиентов с помощью информационного табло или используя другие наглядные средства своевременно сообщать биржевому собранию о выявившемся спросе и предложении, а также информировать непосредственно заинтересованных контрагентов;

3.8. не сообщать другим торгующим лицам сведения, содержащиеся в заявке или поручении, если на этом настаивает клиент;

3.9. соблюдать все правила биржевой регистрации сделок;

3.10. хранить тайну производимых при его участии операций.

4. ПРАВА

Брокер имеет право:

4.1. знакомиться с проектами решений руководства, связанными с его деятельностью;

4.2. вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией;

4.3. сообщать непосредственному руководителю обо всех недостатках, возникших в процессе выполнения своих должностных обязанностей, и вносить предложения по их устранению в пределах своей компетенции;

4.4. требовать от руководства биржи оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Брокер несет ответственность:

5.1. за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Республики Беларусь;

5.2. за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Республики Беларусь;

5.3. за причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Республики Беларусь;

5.4. за недобросовестное использование имущества биржи в личных интересах или интересах, противоположных интересам учредителей (собственника), - в пределах, определенных гражданским, уголовным, административным законодательством.

	Руководитель структурного подразделения
	_____________

(подпись)
	_____________

(И. О. Фамилия)

	____________

(дата)
	
	

	СОГЛАСОВАНО
	
	

	Начальник юридического отдела
	_____________

(подпись)
	_____________

(И. О. Фамилия)

	____________

(дата)
	
	

	С инструкцией ознакомлен:
	_____________

(подпись)
	_____________

(И. О. Фамилия)

	____________

(дата)
	
	


